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Aclaraciones sobre programación académica de abril y trámite de devolución de viáticos por orden
de viaje.

Desde Norberto Hernández Barrero <nhernandezb@sena.edu.co>
Fecha Jue 10/04/2025 9:24
Para Armando Mora Jimenez <amoraj@sena.edu.co>; Carlos Ernesto Cruz Monje <ccruzm@sena.edu.co>; Carlos

Fernando Lopez Toledo <cflopezt@sena.edu.co>; Gustavo Humberto Polania Mogollon
<gpolaniam@sena.edu.co>; Jesus Ariel Gonzalez Bonilla <jagonzalezb@sena.edu.co>; Johan Edisson Rubiano
Gutierrez <jerubianog@sena.edu.co>; Jorge Mauricio Suaza Zambrano <jsuazaz@sena.edu.co>; Lina Paola
Solano Molina <lpsolano@sena.edu.co>; Manuel Fernando Perdomo Alvarez <mfperdomo@sena.edu.co>;
Yosman Ricardo Perdomo Perdomo <yperdomo@sena.edu.co>; Miguel Angel Rodriguez Polania
<marodriguezp@sena.edu.co>; Briggitte Stephany Ortiz Sanchez <bsortiz@sena.edu.co>; Jerson Parra Garzon
<jparrag@sena.edu.co>; Russdel Ramirez Trujillo <rramirezt@sena.edu.co>; Liseth Viviana Rojas Alvarez
<lvrojas@sena.edu.co>; Carlos Julio Cadena Sarasty <cjcadena@sena.edu.co>; Anlly Carolina Cortes Correa
<accortes@sena.edu.co>; Adriana Sofia Rivera España <sriverae@sena.edu.co>; Alexander Rodriguez Sanchez
<alerodriguezs@sena.edu.co>; Brygid Marcela Cortés Cruz <bmcortesc@sena.edu.co>

CC Dina Marcela Umbarila Ordoñez <dmumbarila@sena.edu.co>; Estefania Rocha Estupiñan
<erochae@sena.edu.co>; Karla Lorena Medina Sierra <kamedina@sena.edu.co>

Cordial saludo, estimados (as) instructores (as):

Con el propósito de resolver inquietudes relacionadas con la programación del mes de abril, les
recuerdo lo dispuesto en la Resolución No. 1-03368 de 2024, mediante la cual se establece el calendario
académico del Centro de Formación Profesional del SENA para el presente año.

De acuerdo con dicho calendario, la semana de alistamiento del segundo trimestre está programada
del 26 al 28 de abril de 2025, iniciando el lunes 29 de abril y finalizando el 12 de julio de 2025.

Durante la jornada del lunes 28 de abril, cada instructor deberá cumplir con 8 horas laborales, las
cuales deben ser registradas en SOFIA Plus bajo el concepto "Otros: Desarrollo Curricular", y deben
ejecutarse desde el Centro de Formación Industria  (reuniones equipo ejecutor), incluyendo aquellas
actividades relacionadas con fichas virtuales y formación titulada del INPEC.

En este sentido, y considerando que durante la semana de alistamiento no se realizarán
desplazamientos, se solicita a los instructores que cuenten con orden de viaje activa para dichas fechas,
adelantar el trámite correspondiente para la devolución de los rubros asignados, conforme a los
lineamientos administrativos establecidos, con el fin de garantizar la correcta ejecución de los recursos
públicos.

Para efectos de la cuenta de cobro del mes de abril, se deberá replicar en el documento Word
denominado "Reporte de horas" la programación habitual de los días martes 29 y miércoles 30 de abril,
aun cuando no estén previamente registrados en SOFIA Plus.

Asimismo, para los instructores que planeen solicitar cursos complementarios a partir de la fecha de
este comunicado, se les recuerda que deberán excluir la semana de alistamiento de dicha planeación.

17/5/25, 17:15 Correo: Edgar Eduardo Olarte Cruz - Outlook

https://outlook.office365.com/mail/AQMkADZhOWFkZTVkLWU0NWMtNDg2ZC1iMDJiLWFlYzViMGFjNmZjMwAuAAADo2wz7cDjJUqQgS%2F0yVPX3… 1/2



Agradezco de antemano su compromiso institucional y colaboración permanente.

Atentamente,
 

Norberto Hernández Barrero
Coordinador Académico 
Sede Industria
Centro de la Industria, la Empresa y los
Servicios
nhernandezb@sena.edu.co
Tel: +57(8) 8757040 IP: 83234
Neiva - Huila
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